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03/2009 CURSO “GESTION Y PRESERVACION DE LA DOCUMENTACION
ELECTRONICA”,

PROGRAMA

1. Caracteristicas de la documentacion electroniade archivo

1.1. Qué son los documentos electrénicos: caratiter$ y propiedades significativas

1.2. La problematica de los documentos electrérdeoarchivo: disociacion,
virtualidad, modificabilidad y obsolescencia

1.3.  Elvalor evidencial del documento electroradministrativo y su reconocimiento
juridico

1.4. Los retos de la gestién documental electrénitiizar, compartir y conservar

2. La gestion de la documentacion electronica de@rivo

2.1. Requisitos de los documentos en fase de taaidit
2.2. Las soluciones tecnolégicas
2.2.1. Sistemas de seguridad y firma electrénica
2.2.2. Sistemas de gestion y soluciones ECM: geslii@umental, gestion del
ciclo de vida y archivo electronico
2.3. Las soluciones metodolégicas
2.3.1. Normas de procedimiento
2.3.2. Normas de certificacion tecnoldgica
2.4. Procedimientos de gestion
2.4.1. Identificacion
2.4.2. Captura
2.4.3. Registro
2.4.4. Descripcion
2.4.5. Clasificaciéon

2.4.6. Valoracion, seleccion y disposicion
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La conservacion de la documentacion electrénicie archivo

Principios de la preservacion digital

3.1.1. De la conservacion permanente a la consérvaontinua
3.1.2. Del archivo como depdsito al archivo commpmmiso

3.1.3. De la posesion a la disponibilidad de losudrentos

El archivo digital

3.2.1. Modelos de archivo digital: OAIS

3.2.2. El entorno externo del archivo digital

3.2.3. Los componentes funcionales del archivdaligi

3.2.4. Los objetos de informacién de archivo: e$tna y ciclo de vida
Politicas y estrategias de preservacion digibaservacion, migracion y emulacion
Tecnologia para la puesta en marcha del archgital

3.4.1. Tecnologia de almacenaje

3.4.2. Tecnologia de preservacion activa
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